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Tento vnitfni pfedpis MAS upravuje procesni postupy pro transparentni vybér projektG. Je v souladu s Pravidly
pro opatreni 19 (Pravidla MAS), Pravidly pro operaci 19.2.1. (Pravidla pro konecné Zadatele) v souladu
s platnymi vydanymi pfedpisy v této oblasti.
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1 IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Mikulovsko o. p. s.

Pravni forma Obecné prospésna spolecnost

ICO 27685641

Sidlo kancelare Nameésti 1, 692 01 Mikulov

Statutarni zastupce Ing. JOSEF SEJNOHA, dat. nar. 9. ervence 1965

Polni 364, 679 21 Bofitov - Statutarni organ - feditel

Ing. Josef Sejnoha

Manazer

Jozef Pavlik
Webové stranky http://www.masmikulovsko.cz/index.php
E-mail jsejnoha@post.cz



http://www.masmikulovsko.cz/index.php
file:///C:/Users/szif04642/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/8PJ7Q1D3/jsejnoha@post.cz

PROGRAM ROZVOIE VENKOVA

2 ADMINISTRATIVNI KAPACITY
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2.1 ORGANY MAS A JEJICH ROLE V ROZHODOVACIM PROCESU VYBERU PROJEKTU

Hlavnim ucelem Mistni akéni skupina Mikulovsko (déle jen MAS) je realizace komunitné vedeného mistniho

rozvoje dle schvdlené SCLLD. Pro Ucely naplfiovani SCLLD ma MAS ustaveny tyto organy:

SHROMAZDENI PARTNERU MISTNi AKENI SKUPINY MIKULOVSKO

schvaluje stanovy spolku, svij jednaci rad a dalsi vnitfni predpisy spolku a jejich zmény, pokud nejsou
svéreny jinému orgdnu,

schvaluje  vyrocni zpravu o Cinnosti a hospodafeni spolku za kalendarni  rok
a schvaluje ucetni zavérku,

zfizuje povinné organy — rozhodovaci, kontrolni a vybérovy organ,

voli a odvolava ¢leny Programového vyboru, ¢leny Kontrolniho vyboru a ¢leny Vybérové komise,
schvaluje SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje, nese zodpovédnost za distribuci
verejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v izemni plsobnosti,

stanovuje pocet ¢lend organt a zpUsob jednani organ MAS,

urcuje pravomoci a plsobnost organit MAS,

uréuje zplisob volby a odvolavani ¢lent organ MAS.

PROGRAMOVY VYBOR MIiSTNi AKCNi SKUPINY MIKULOVSKO

schvaluje zpUsob hodnoceni a vybéru projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér projektd,

vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zakladé navrhu Vybérové komise,

schvaluje uzavreni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD
- Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje a dalSimi zaméstnanci,

schvaluje vyzvy k podavani zadosti.

VYBEROVA KOMISE

provadi predvybér projektll na zakladé objektivnich kritérii — navrhuje jejich poradi podle ptinosu
téchto operaci k plnéni zaméra a cild SCLLD,

predklada vybrané projekty ke schvaleni Vykonné radé,

¢lenové Vybérové komise mohou pro své hodnoceni vyuzit odborného posudku externiho odbornika,
ktery v pfipadé zjisSténé potieby zajisti kancelai MAS.

KONTROLNI VYBOR

kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektl spolku a jeji dodrZovani, véetné vyfizovani odvolani
Zadatell proti vybéru spolku,

zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovdva a predkldada ke schvaleni Vykonné radé
indikatorovy a evaluacni plan SCLLD),

aktivné monitoruje realizované projekty,

kontroluje plnéni podminek provadénych projektl

Seznam ¢lend jednotlivych orgdnd MAS je zverfejnén zde: http://www.masmikulovsko.cz/docs61-246.html
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2.2 KANCELAR MAS

Kanceldr MAS provadi vSechny nezbytné Cinnosti pro zdarny priabéh realizace SCLLD.
Kancelar MAS plni ve vztahu k SCLLD a programovému ramci PRV tyto ukoly:

e Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev vcetné Fichi

e  Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projekt(

e  Poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelim

e Spolupracuje se zastupci RO apod.

e Povybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych projektt
e Vede evidenci o projektech na pfislusném software a provadi veskerou predepsanou archivaci.
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3 VYZVA MAS A PODANi ZADOSTI O DOTACI

Pro cely proces vyzev MAS jsou zdvazna Pravidla pro operaci 19 a 19.2.1. U¢innost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich
aktualni verze) jsou nadfazeny témto Internim postupdm.

MAS vyhlasi vyzvu na predkladani zadosti o dotaci. Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zverejnény
na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni vyzvy aZ do posledniho dne pfijmu Zadosti o dotaci na MAS.
Okamzikem vyhlaseni vyzvy se rozumi jeji zvefejnéni na webovych strankach MAS.

3.1 KONTROLA VYZVY MAS ZE STRANY RO SZIF

Projektovy manazer pfipravi vyzvu MAS k predkladani zadosti o dotaci v rdmci Programového ramce PRV
své SCLLD. Pfed vyhlaSenim kazdé vyzvy vyplni projektovy manaZer Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle
ke kontrole formalnich ndlezitosti na RO SZIF. RO SZIF odesle MAS pripominky k vyzvé nebo vysledek kontroly
vyzvy do 7 pracovnich dnl od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mize v pfipadé nutnosti odlozit
predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF az o 20 pracovnich dn. Spolu s informaci
o kladném vysledku kontroly vyzvy bude pro Zadatele zpfistupnén formulaF Zadosti o dotaci v Portalu farmare,
ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

3.2 VYZVA MAS

e MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci po schvéaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche platné
pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni vyzvy
a7 do posledniho dne pfijmu Zadosti o dotaci na MAS.

e Vyzva bude vyhlddena minimalné 4 tydny pfed ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem
Zadosti o dotaci na MAS bude trvat minimalné 2 tydny.

e Odpovédnost za vyhladseni a uverejnéni vyzvy ma kanceldi MAS, ktera zajisti vypracovani ndvrhu textu
vyzvy, ktery projedna a schvali Programovy vybor Mistni akéni skupiny Mikulovsko a nasledné jej zasle
ke schvaleni RO SZIF.

e Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni semindr pro potenciondini Zadatele o dotaci v ramci SCLLD.
Terminy seminar(l jsou stanoveny na webovych strankdach MAS. V ramci kazdé vyzvy se kona
minimalné 1 seminar v tzemi MAS. Ugastnici seminafil jsou sezndmeni se zaméfenim SCLLD, oblastmi
podpory (jednotlivé Fiche), duleZitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektl, bodovacimi kritérii
a informacemi o vyplnéni zadosti.

e jiZz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pfipadech mlze byt vyzva zrusena a predloZena
ke kontrole nova.

e vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou zaregistrovany.

ZMENA VYZVY MAS

Potvrzenou vyzvu ze strany RO SFIZ nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pripadech mize byt vyzva zrusena
a predloZena ke kontrole nova. Pritom je vyhlaseni nepotvrzené vyzvy povaZzovano za neplatné a potencidlni
projekty nebudou zaregistrovany.
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3.3 OBSAH VYZVY

Minimalni struktura vyzvy Mistni akéni skupina Mikulovsko v programovém ramci PRV

e nazev MAS a SCLLD,

e Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

e misto podani pfiloh k Zadosti v listinné podobé,

e planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlaéené Ridicim organem PRV),

e odkaz na internetové stranky MAS,

e jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace pfipadnym
zadateldm,

e seznam vyhlasenych Fichi,

e vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

e seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

e funkéni odkaz na webové stranky MAS, kde budou zvefejnény Interni postupy MAS, které obsahuji
zejména popis zplsobu vybéru projektd na MAS, postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodi
ve Fichich a vlastni predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektl a zameazi stfetu zajma,

e funkéni odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

3.4 ZADOST O DOTACI

Zadost o dotaci se podava prostiednictvim Portalu farmare, kde si zadatel vygeneruje formulaf zadosti o dotaci,
ktery vypIni a podava na MAS prostiednictvim Portalu farmare, ddle Zadatel predd na MAS povinné
pfip. nepovinné prilohy a obdrzi pisemné potvrzeni o obdrZeni pfiloh (tykd pfiloh podanych na MAS v listinné
podobé, ptiloh podanych ptes Portal farmare se potvrzeni nevydava). Zadost se podava v elektronické podobé
v terminu stanoveném vyzvou MAS. Za datum poddni Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum poddni
Zadosti o dotaci pres Portdl farmare.

Projektovy manaZer nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od ukonceni pfijmu Zadosti zverejni na internetovych
strankach MAS seznam pfijatych Zadosti, a to minimalné v rozsahu:

- nazev Zadatele,

- IC zadatele,

- nazev projektu,

- misto realizace projektu (NUTS 5),

- nazev nebo Cislo prislusné Fiche.
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4 ZzPUSOB VYBERU PROJEKTU

4.1 ADMINISTRATIVNI KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

e Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi 2 povéreni pracovnici kancelafe MAS tak, aby
bylo zachovano pravidlo 4 o¢i.

e  Prijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS - tj. kontrolou obsahové
spravnosti a dale kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt
v souladu s Pravidly 19.2.1. (resp. dle kontrolniho listu).

e Pokud zpUsobilé vydaje projektu, ze kterych je stanovena dotace, pfesahuji 1 000 000 K¢, mize MAS
nepovinné provést kontrolu finanéniho zdravi Zadatele.

e V pripadé, ze je pfi administrativni kontrole zjisténo, Ze Zadost o dotaci obsahuje nedostatky, vyzve
pracovnik, ktery kontrolu provedl, Zadatele k dopInéni Zadosti ve IhGté minimalné 5 pracovnich dnu.
Zadatel miZe provést opravu nebo doplnéni maximalné dvakrat.

e  Pokud Zadatel ve stanoveném terminu nedoplni Zadost o dotaci, MAS ukonci jeji administraci z divodu
nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

e MAS provadi zdznam do formulaFe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o dokumentech
prijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

e vysledku provedené kontroly je Zadatel informovan nejdéle do 5 dnti od ukonéeni kontroly na MAS.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti mizZe Zadatel podat Zadost o prezkum (viz
kapitola 7 Postupy pro odvolani Zadatele). K dalsi fazi hodnoceni (vécné hodnoceni) vSech projektl v ramci
jedné vyzvy je pfistoupeno aZ po uplynuti doby pro prezkum, pfipadné po vyfizeni vSech zadosti o pfrezkum.

4.2 VECNE HODNOCENJ

V8echny Zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti postoupi
do vécného hodnoceni v rdmci MAS.

Vécné hodnoceni provede Vybérova komise MAS dle predem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni
projektl v dané vyzvé a dané Fichi.

ZpuUsob jednani Vybérové komise je dan stanovami MAS. Vybérova komise ma lichy pocet ¢lentl, konkrétné
9 clenll. Kazdy ¢len Vybérové komise ma jeden hlas. Konkrétni pocet ¢len Vybérové komise pro dané funkéni
obdobi schvaluje Shromaidéni partnerd Mistni akcéni  skupiny Mikulovsko. Vybérova komise je
usnasenischopnd, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢len(. Usneseni Vybérové komise je pfijato,
pokud se pro né vyslovi nadpolovic¢ni vétsina hlast pritomnych ¢lend.

Clenové Vybérové komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve vztahu k projektu
Zadatele existuje stfet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu v téze Fichi konkuruji (dale viz
kapitola ¢. 5).

Kazdy projekt je hodnocen individualné dvéma hodnotiteli. Hodnocené projekty se mezi hodnotitele rozdéluji
losem. Vysledky hodnoceni (bodovani) pracovnici kancelafe MAS zaznamenaji do formulare Zadosti o dotaci.

Na zdkladé bodového hodnoceni sestavi Vybérova komise seznam projektd v poradi podle poétl dosazenych
bodU a sestavi seznam projektl doporucenych k podpote dle vyse financni alokace pro danou vyzvu.
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V pfipadé rovnosti bodt u 2 a vice projektd rozhoduje:

e pocet vytvorenych pracovnich mist deklarovanych v Zadosti o dotaci — [épe se umisti projekt s vy$&im
poctem vytvarenych pracovnich mist
e vyse vydajl, ze kterych je stanovena dotace — lépe se umisti projekt s nizsimi deklarovanymi vydaji

Vybérova komise pofizuje zapis o provedeném hodnoceni projektl a predklada jej Vykonné radé k projednani
a schvaleni.

V pripadé nedocerpani alokace a podpora hranicniho projektu:

Jestlize se predpokladana alokace jedné nebo vice Fichi nevycerpa (pozadavek o dotaci je mensi nez alokace),
budou pouzity nasledujici principy:

1) nevylerpana alokace se presune do jiné/ych vyhlasené/ych Fichi v ramci dané wvyzvy; pfesun
nevycerpanych financnich prostfedk( do jiné/ych Fichi probéhne na zékladé rozhodnuti Programového
vyboru Mistni akéni skupiny Mikulovsko dle téchto principi:

- podpora projektd ve Fichi s velkou absorpéni kapacitou (s previsem projektovych Zadosti),
- dosazeni cild finan¢niho planu.

2) Programovy vybor Mistni akéni skupiny Mikulovsko mlze rozhodnout o podpofre tzv. hrani¢niho
projektu (alokace vystaci pouze na Cast projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi
a zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi bodUd) nad rdmec finan¢niho planu v pfipadé, Ze
predlozeny hranicni projekt vyznamné pfispiva k napliiovani stanovenych cilt SCLLD (tj. napft. tvorba
pracovnich mist atp.).

3) Pfipadné mUze Programovy vybor rozhodnout o pfesunu nevycerpanych financnich prostredka do dalsi
vyzvy MAS.

V pfipadé presuni alokace mezi Fichemi ani pfi podofe hranicniho projektu nesmi dojit k prekroceni celkové
alokace pro danou Fichi, jak stanovena ve finan¢nim planu SCLLD pro celé prog. obdobi.

Vécné hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dnl od ukonceni administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti. O poctu pridélenych bodl informuje MAS Zadatele do 5 pracovnich dni od schvéleni seznamu.

Kancelar MAS ma pro zajisténi procesu hodnoceni a vybéru projektl tyto povinnosti:

e stanovit terminy pro jednani Vybérové komise a Programového vyboru Mistni akéni skupiny
Mikulovsko, které bude schvalovat vybér projektl a vSsechny ¢leny téchto organd o nich informovat.

e  zajistit odpovidajici prostory pro praci Vybérové komise a pripadné dalsi technické prostfedky nutné
k jejich praci.

e pfipravit na jednani Vybérové komise podklady:

e Seznam vsech pfijatych zadosti

e Zaznam o kontrole pfijatelnosti u vSech Zadosti

e  Zadosti a projekty se véemi pfilohami

e Formulare pro bodovéni a hodnoceni projekt

e Vsechny dalsi relevantni dokumenty MAS, metodiky a pravidla

e  Zaijistit pofizeni zapisd organli v poZzadovaném rozsahu
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4.3 VYBER PROJEKTU

Vybér projektl k podpore je v kompetenci Programového vyboru Mistni akéni skupiny Mikulovsko. ZpUsob
jednani Programového vyboru Mistni akéni skupiny Mikulovsko je dan stanovami MAS a jednacim fadem
Programového vyboru Mistni akéni skupiny Mikulovsko.

Programovy vybor Mistni akéni skupiny Mikulovsko ma lichy pocet ¢lend. Konkrétni pocet ¢lenl Programového
vyboru pro dané funkéni obdobi schvaluje Shromazdéni partnerl Mistni akéni skupiny Mikulovsko MAS.
Programovy vybor Mistni akéni skupiny Mikulovsko je usnaSenischopny, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina jeho ¢lend. Usneseni Programového vyboru Mistni akéni skupiny Mikulovsko je pfijato, pokud se pro né
vyslovi nadpolovi¢ni vétsina hlast pfitomnych ¢lena.

V pfipadé, Ze Programovy vybor Mistni akéni skupiny Mikulovsko nebude moci rozhodovat, tzn., nebude
splnéna podminka usnasenischopnosti napf. z dlivodu podjatosti jeho ¢lend, deleguje kompetence k vybéru
a schvalovani projektl na nejvys$si orgdn MAS, tj. Valnou hromadu. Jednani Valné hromady se fidi jednacim
radem.

Vybér projektl je provadén na zakladé navrhu Vybérové komise. Jednani Programového vyboru Mistni akéni
skupiny Mikulovsko se muiZe zucastnit predseda Vybérové komise s poradnim hlasem. Programovy vybor Mistni
akéni skupiny Mikulovsko nemUzZe ménit poradi projektl ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

Z jednani Programového vyboru Mistni akéni skupiny Mikulovsko je pofizen zapis, jehoz pfilohou je seznam
schvalenych, popf. seznam nahradnich projektd.

O vysledku vybéru projektli MAS informuje Zadatele a také verejnost na webovych strankach MAS nejpozdéji
do 5 pracovnich dnii od schvaleni Programovym vyborem. Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci
ke zvefejnéni bude obsahovat nazev 7adatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo
Cislo pfislusné Fiche a bodovy zisk.

Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektl zalozi do prislusné slozky a ulozi do archivu.

Proti vysledku vécného hodnoceni mize Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola 7 Postupy pro odvolani
Zadatele). K dalsi fazi hodnoceni viech projektl v jedné vyzvy (vybér projektd) je pristoupeno az uplynuti doby
pro prezkum, pfipadné po vyfizeni vSech zadosti o prezkum.

Po vybéru projektl projektovy manaZer vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepiSe, povinné, pripadné
nepovinné pfilohy verifikuje a prfedd Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS. Zadatel 7adost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh zkontroluje a poda pres sv(ij
ucet na Portdlu farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pred schvalenim. Vybrané prilohy miZe Zadatel vzhledem
k jejich velikosti, pfip. formatim, predloZit v listinné podobé na podatelnu pfislusného RO SZIF
Ci prostrednictvim MAS. Informaci o pfipadnych prilohach predkladanych v listinné podobé musi Zadatel uvést
u zasilané zadosti o dotaci pres Portal farmare. Prilohy v listinné podobé predavané na RO SZIF MAS oznaci
identifikacnimi Gdaji Zadatele a pfeda na RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS. O zaregistrovani zadosti o dotaci bude Zadatel informovan prostrednictvim Portalu
farmare nejpozdéji do 14 kalendarnich dnl od findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS.

V ptipadé, Ze zadatel podal Zadost o pifezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro operaci 19.2.1
a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem, preda projektovy manazer
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na RO SZIF dokumentaci k prezkoumani; pokud se nasledné zjisti, Ze Zzadost o dotaci méla byt zafazena mezi

PROGRAM ROZVOIE VENKOVA

vybrané Zadosti o dotaci, pridéli ji MAS prostiedky z alokace pro dalsi vyzvy.

4.4 PREDANI NA RO SZIF

MAS pFeda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu a zépis z jednani
Vybérového organu vcetné doloZeni aktualniho sloZeni orgdnid podilejicich se na vybéru projekt(i a doklad
o schvéleni vybéru projektl pfislusnym organem MAS, pfipadné pfilohy v listinné podobé) na RO SZIF a vybrané
Zadosti o dotaci véetné ptiloh postoupi Zadatel&im dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukon&ena administrace pFi kontrole dle kap. 4.1 téchto
postupl) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu farmare do 5 pracovnich dnl od terminu registrace na
RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Ridici organ PRV doporuéi k financovani véechny projekty, které prosly hodnocenim a vybérem na trovni MAS,
a u kterych ovéril, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

|ADMINISTRATIVNi KONTROLA, KONTROLA PRIJATELNOSTI A HODNOCENI PROJEKTU NA
|Ro SZIF

Po registraci Zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéreni administrativni kontroly, kontrolu
pfijatelnosti, kontrolu dalSich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi. V pfipadé zjisténi nenapravitelnych
nedostatkll bude Zadosti o dotaci ukoncena administrace. V pfipadé zjisténi napravitelnych nedostatkd vyzve
RO SZIF do 56 kalendarnich dnd, resp. u 126 kalendafnich dnd u Zadosti o dotaci s vybérovym/zaddvacim
fizenim, od terminu registrace na RO SZIF Zadatele prostiednictvim Portalu farmare k odstranéni nedostatka.
Za timto ucelem RO SZIF vyda zadost o doplnéni nelupiné dokumentace, v niz stanovi termin pro doplnéni
neuplné dokumentace (minimalné 14 kalendarnich dnid od vyhotoveni Zadosti o doplnéni). Informovana
je i MAS,

Zadatel preda dopInénou dokumentaci nejprve kancelafi MAS osobné/elektronicky — ne pres Portal farmare,
kterd provede jeji kontrolu. Pokud MAS zjisti, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné danym
terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci. Termin k opravé projektovy manaZzer stanovi s ohledem na
dodrZeni terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni nelplné dokumentace. Po doplnéni ve stanoveném
terminu projektovy manaZer znovu zkontroluje dokumentaci. Zkontrolovanou doplnénou Zadost o dotaci
projektovy manazer elektronicky podepise, verifikuje pfilohy a pfeda zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pies Portal farmafe na RO SZIF, a to nejpozdé&ji v terminu stanoveném
v zadosti o doplnéni nelplné dokumentace. Doplnit dokumentaci na RO SZIF miZe ve stanovené Ihité pouze
jednou. Nebude-li odstranéni zavad kompletni nebo nedojde-li k jejich odstranéni ve stanoveném terminu,
bude Zadosti o dotaci ukonéena administrace.

DOLOZENI PRILOH K VYBEROVEMU/ZADAVACIMU RIZENI

Zadatel predlo?i kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu Fizeni véetné
aktualizovaného formulare Zadosti o dotaci nejdfive kancelafi MAS osobné/elektronicky — ne pres Portal
farmare, v terminu do 63. kalendarniho dne od terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.,
a to elektronicky, vybrané listinné prilohy pfipadné v listinné podobé. V pripadé, Ze v zadosti o dotaci dojde
ke zméné (napf. z ddvodu Upravy rozpoctu ve vztahu k vysledku vybérového fizeni), zkontroluje projektovy
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manazer upravenou zadost o dotaci a ovéfi ji elektronickym podpisem. Dokumentaci
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k vybérovému/zaddvacimu fizeni nemusi kontrolovat ani verifikovat. Kompletni dokumentaci k zrealizovanému
vybérovému/zaddvacimu Fizeni predloZi Zadatel na RO SZIF v terminu do 70. kalendafniho dne od terminu
registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé MAS.

SCHVALEN{ ZADOSTI O DOTACI

Schvdleni Zadosti o dotaci, u nichz nebyla ukoncena administrace na RO SZIF, probihd na SZIF na zakladé
seznamu vybranych 7adosti o dotaci. Zadatelé jsou o schvéleni 7adosti o dotaci informovéni prostfednictvim
seznamu projektl zvefejnéném na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. V pripadé
schvdleni projektu RO SZIF vyzve Zadatele prostfednictvim Portalu farmare k podpisu Dohody o poskytnuti
dotace v ramci Programu rozvoje venkova, ktera predstavuje zakladni pravni ramec a vymezuje prava
a povinnosti pfijemce dotace a RO PRV.

ZADOST O PLATBU

Dotace se poskytuje na zakladé zadosti o platbu a prislusné dokumentace dle spolec¢nych ¢i specifickych
podminek jednotlivych ¢lank( uvedenych ve specifickych podminkach Pravidel pro Zadatele. Zadost o platbu
se predklada samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registracni Cislo projektu.

Zadost o platbu musi byt vygenerovana z Gétu Portdlu farmare prijemce dotace. Zadost o platbu pfijemce
dotace vyplni a nejprve preda kancelari MAS osobné/elektronicky — ne pres Portal farmare, a to nejpozdéji
v den podani Zadosti o platbu na MAS, ktery je stanoven Dohodou, pfip. v terminu stanoveném v Hlaseni
o zménach. Termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se pocita automaticky 15 kalendarnich dnl pred
terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF

V pripadé kladného vysledku kontroly projektovy manazer potvrdi formuldr Zadosti o platbu a preda prijemci
dotace k podani pres Portal farmare. Pfijemci dotace je po kompletnim vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu
systémem vygenerovano Potvrzeni o prijeti Zadosti o platbu. Toto potvrzeni obsahujici Cislo jednaci
je dokladem o Uspésném odeslani zadosti o platbu. O zaregistrovani Zadosti o platbu budou pfijemce a MAS
informovani prostfednictvim Portalu farmare.

V pripadé, Zze MAS s predloZenou Zadosti o platbu nesouhlasi, udéli prijemci dotace v terminu do 7 kalendafnich
dnG od obdrieni Zadosti o platbu napravné opatfeni s lhdtou 5 kalendarnich dnl na opravu.
Po doplnéni/opravé projektovy manazer potvrdi formular Zadosti o platbu a pfeda ptijemci dotace k podani
pres Portal farmare. Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatienim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda
MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je nasledné spolu se zadosti o platbu predano na RO SZIF.

Podanim Zadosti o platbu pfijemce dotace oznamuje ukonceni realizace projektu.
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5 STRET ZAJMU PRI VYBERU PROJEKTU A SCHVALENI VYBERU

Vsechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektt, podepisuji vidy pred zahdjenim
procesu vybéru projektl v dané vyzvé Prohldseni o nestrannosti a micenlivosti véetné Etického kodexu, ktery

je uveden Priloha ¢. 1.

Postupy pfi hodnoceni a vybéru projektl budou nediskriminaéni a transparentni, aby nedoslo ke stretu zajmu.
K tomu pfispéji tato opatfeni:

- postupy pro hodnoceni a vybér projektd budou zverejnény na webovych strankdch MAS a budou s nimi
seznameni vsichni Zadatelé pti seminarich k vyhlaseni vyzvy;

- vSichni hodnotitelé, clenové Vybérové komise a Programového vyboru, ktefi se podileji na hodnoceni a vybéru
zadosti o dotaci podepisuji pfed zahajenim hodnoceni prohldseni o nestrannosti a mléenlivosti osoby, tvofici
pfilohu ¢. 1 téchto internich postupl, jehoZ soucasti je i eticky kodex, ¢imZ se zavazuji k nestrannému
a objektivnimu hodnoceni a vybéru projektd a odpovidajicimu chovani;

- hodnotitel, ktery by byl ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nebude podilet na hodnoceni
a vybéru ostatnich zadosti, které dané Zadosti ve vybéru projektt konkuruji;

- Vybérova komise i Programovy vybor Mistni akéni skupiny Mikulovsko budou svoje rozhodnuti o vybéru
transparentné dokladat, aby bylo zfejmé na zakladé ¢eho, bylo o vybéru rozhodnuto;

- z jedndani Vybérové komise a Programového vyboru bude pofizen pisemny zapis, ktery bude obsahovat datum
a jména ucastnikd a seznam hodnocenych projektt a jejich bodové hodnoceni, véetné zdGvodnéni ke kazdému
Z nich;

- vysledky hodnoceni projekt budou nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od schvaleni, tj. od jednani Programového
vyboru a zapis zvefejnény na webovych strankach MAS.

Clenové organd MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pfi své cinnosti zdrZet se takového jednéni, které
by mohlo vést ke stfetu zajmu MAS s jejich soukromymi zdjmy. Soukromym (osobnim) zajmem je minéna
jakakoliv vyhoda pro ¢leny ¢&i zaméstnance MAS, nebo pro €leny jejich rodiny, jejich blizké nebo pfibuzné
nebo jiné fyzické a pravnické osoby, s nimiz maji nebo méli osobni, pracovni, obchodni ¢i jiny obdobny pomér.
PFi rozhodovdni nesmi ¢len ani zaméstnanec preferovat osobni ¢i skupinové zdjmy, ani byt ovlivnén pozitivnimi
¢&i negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se neGdastni 7adné cinnosti, kterd
se neslucuje s fadnym vykonem jeho pracovnich nebo ¢lenskych povinnosti nebo tento vykon omezuje.
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6 ZARUCENIi TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zarudena dodrzovanim platnych dokumentl (zdkond, pravidel, metodik, pokynu)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni
relevantnich Gdaju tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro viechny bez rozdilu.

7 POSTUPY PRO ODVOLANIi ZADATELE

Zadatel ma pravo podat 7adost o pfezkum v nésledujicich pfipadech:

Pied podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci,
muZe predloZit do 21 kalendafnich dnli od provedeni pfislusného Ukonu na MAS Zadost o provéreni postupu
MAS ¢&i zdtivodnéni pridéleného poétu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkum se podava
na MAS prostfednictvim jednotného formuladfe (viz. pfiloha ¢ 2). Zadatel uvede odkaz na konkrétni ¢ést
hodnoceni i kritéria, ke kterym se odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o pfezkum rozhodnuti. Odvolacim
organem provadéjicim prezkum je Kontrolni vybor, ktery Zadost posoudi. Z kazdého jednani ohledné Zadosti
o prezkum hodnoceni a vybéru projektl je pofizen zéapis, a to minimalné v rozsahu:

- datum a cas zacatku jednani,

- jmenny seznam Ucastnikl jednani,

- struény popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace Zadosti o dotaci,
- seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum,

- rozhodnuti Kontrolniho vyboru, véetné odlvodnéni rozhodnuti o Zadosti o prezkum.

Zadost o prezkum Kontrolni vybor posoudi a informuje Zadatele prostiednictvi kanceldfe MAS o vysledku
do 14 kalendarnich dn(. Zapis z jednani o provadéjicim prezkumu bude zvefejnén na internetovych strankach
MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dnl od data uskutecnéni prezkumu.

Vyporadani Zadosti o prezkum obsahuje informaci o zplsobu a zavérech prosetfeni Zadosti o prezkum. To
znamena, zda byla Zadost shledana dlivodnou, c¢astecné ddvodnou ¢i nedldvodnou, véetné jednoznacného
zdGvodnéni.

Bude-li Zddost o prezkum shleddna dlivodnou nebo ¢astecné divodnou, Kontrolni vybor uvede, ktera kritéria
povaZuje za nutné prehodnotit. Nasledné bude Zadost o dotaci vracena do predchozi faze schvalovani a totozny
hodnotitel, proti kterému byla vznesena zddost o prezkum hodnoceni, provede opravné hodnoceni kritérii.
Hodnotitel se musi fidit zavéry Kontrolniho vyboru vzeslymi z vyporadani pfipominek. Opétovné hodnoceni
probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhatach jako plvodni hodnoceni, znovu zaseda Vybérova komise.
V pfipadé, Ze je Zadost o prezkum v nékterém kritériu shledana nedlivodnou, pak neni mozné kritérium
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opravovat. V nékterych pfipadech mlze Kontrolni vybor rozhodnout o zplsobu vytizeni vyporadani pripominek
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a zohlednit své zavéry ve vysledcich hodnoceni (napf. zjevna chyba ve vylu¢ovacim kritériu).

V pripadech, kdy Zadost o prezkum bude celkové vyhodnocena jako nedlivodna, nebude vracena zpét
do procesu schvalovani projekt(l. V takovém pripadé vydd MAS rozhodnuti o ukonceni administrace Zadosti,
které bude v souladu se zakonnymi pozadavky na dorucovani a v souladu se stanovenymi zpUsoby komunikace
doruceno zadateli.

Rozhodnuti o ukonceni administrace zadosti obsahuje minimalné:
- vysledek hodnoceni a vybéru projekta,

- oddvodnéni vyrazeni Zadosti o dotaci ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém uvede ddvody
a podklady pro rozhodnuti, a jak se vyporadala s pfipadnym vyjadifenim Zadatele k podkladdm rozhodnuti,

- vysledky hodnoceni, které vedly k ukonéeni administrace zadosti o dotaci.

Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mUZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o prezkum
na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost dat tuto skutecnost MAS na védomi. Po doruceni
Zadosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendafnich dnl
a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem pFezkumu
ze strany RO SZIF, mUze predlozZit do 21 kalendarnich dnl od provedeni pfislusného Ukonu na RO SZIF Zadost
o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF. CP SZIF se musi do 30 kalendarnich dn( vyjadfit. Pokud nesouhlasi ani
po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o 28 prezkum
na Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Zadost o prezkum musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF
dorucena Ministerstvu zemédélstvi ve |haté 30 kalendafnich dnli ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF
obdrzZel. V pfipadé, Ze by sdéleni RO SZIF, ptip. CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana
dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud ptijemce dotace nesouhlasi s postupem RO SZIF/MAS, mUze postupovat dvéma zpUsoby:

1. pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud nesouhlasi ani
po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlZe se pfijemce dotace pisemné obratit se Zadosti o prezkum
na Prezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek projednani Zadosti na Prezkumné komisi sdéli
Ministerstvo zemédélstvi prijemci dotace pisemnou formou.

2. podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad“), podat
na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV navrh na zahajeni sporného Fizeni. V souladu se zédkonem
¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist, je Zadatel povinen uhradit poplatek
za podani ndvrhu na zahajeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

Po proplaceni dotace:

V pripadé neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle pfimo pouzitelnych predpist EU a zakona o SZIF.
Dale zadatel postupuje dle Pravidel.
Zadatel se zaroveri mGZe svého prava na odvolani vzdat, popisem Prohlaseni k vzdani se prava odvolani (viz.

priloha ¢. 3).
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8 POSTUPY PRO PROVADENIi ZMEN

Pfijemce md povinnost oznamovat MAS zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody o poskytnuti
dotace po dobu |hity vazanosti projektu na Ucel prostfednictvim formuldfe hlaseni o zméndch pres Portal
farmare. Nepldnované a necekané zmény je pfijemce povinen ohldsit neprodlené, jakmile zmény nastanou.
Projektovy manaZer provede kontrolu hlaseni o zménach, zejména s ohledem na hodnotici kritéria,
a to v terminu do 10 pracovnich dn od jeho obdrzZeni.

PFi podani hlaSeni o zménach posoudi projektovy manazer, zda zmény nemaji vliv na vysledky administrativni
kontroly, kontroly pfijatelnosti a na vysledky vécného hodnoceni (MAS nesmi povolit zménu, ktera ma
negativni dopad na pocet pridélenych bodu), zéroven posoudi, zda nejsou negativné ovlivnény cile Strategie
CLLD. Veskeré zmény musi respektovat podminky Pravidel pro Zadatele.

V pfipadé, ze MAS s hlasenim o zménach souhlasi, projektovy manazer vyplni stanovisko MAS na hlaseni
o0 zméndach, hlaseni o zménach elektronicky podepise a preda ptijemci dotace k podani pres Portdl farmare.
Pfijemce dotace predd hlaseni o zméndach na RO SZIF neprodlené po ukonceni kontroly ze strany MAS.

V ptipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatieni s pfimérenou
IhGtou na opravu. Po doplnéni/opravé vyplni projektovy manazZer stanovisko MAS na hlaseni o zménach. Pokud
pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, pfedd MAS pisemné vyjadreni
o0 svém nesouhlasu, které bude priloZzeno k hlaseni o zménach. Po vyplnéni stanoviska MAS pfijemce dotace
preda hlaseni o zménach na RO SZIF do 5 pracovnich dnl od obdrZeni doplnéni/opravy hlaseni o zménach
¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

V jednom okamziku Ize administrovat pouze jedno hlaseni o zménach. Vysledek schvalovaciho fizeni hlaseni
0 zménach sdéluje RO SZF bud' Vyrozuménim, nebo vyzvou k podpisu Dodatku k dohodé.

Podrobnéjsi popis procesu provadéni zmén je uveden v Pravidlech pro Zadatele pro operaci 19.2.1 — ¢ast A.
Obecné podminky — kapitola 7 Provadéni zmén.
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9 KOMUNIKACE SE ZADATELI

Zékladnim komunikacnim nastrojem je Portal farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli/pfijemci dotace do schranky
na Portalu farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych Zadosti. V pfipadé dokument(,
pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres Portdl farmare, je jejich poddni moiné
elektronicky z datové schranky Zadatele/ptijemce, postou nebo osobné ¢i prostfednictvim MAS na podatelné
pfislusného RO SZIF.

Projektovi manaZefi rovnéZ pro Zadatele poskytuji konzultace. Dle upfednostfiované formy konzultaci
(telefonicka, emailova, osobni setkani) ze strany Zadatele budou konzultace s povérenym projektovym
manaZerem probihat v obdobi prfed podanim Zadosti o dotaci. Osobni konzultace budou probihat v prostorach
pracovisté MAS, a to po predchozi domluvé s projektovym manaZzerem. Konzultace jsou poskytovany k pripravé
projektu a k navrhovanym podstatnym zménam projekt(l. Z divodu zamezeni stfetu zajmG nemohou projektovi
manazefi na konzultaénich schlzkach zpracovdvat Zadosti, povinné pfrilohy, dokumentaci k vybérovym
a zaddvacim fizenim, zpravy o realizaci projektu, zpravy o udrZitelnosti projektu, Zadosti o zménu v projektu
a zjednodusené zadosti o platbu aj.

V ptipadé informovani a vyzyvani Zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu datovou
schrankou, posStou doporuéené (nejlépe s dodejkou), e-mailem s elektronickym podpisem, e-mailem
s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfip. pfedat oproti podpisu Zadatele.

Vsechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci a konzultaci budou blize specifikovany v konkrétni
vyzvé MAS. MAS zvefejiiuje kazdou vyhldSenou vyzvu na svych webovych strdnkdch, za zvefejnéni vyzvy
na webu MAS je odpovédny projektovy manaZer. Informace o vyzvé mohou byt dale zverejnény v mistnich
zpravodajich a tiSténych médiich, GFfednich vyvéskach, webovych strankdch obci, socidlnich sitich
a elektronickych zpravodajich rozesilanych prostrfednictvim emailu. O vyuZiti dalSich moznosti zverejnéni vyzvy
rozhoduje manazer. Za zvoleni rozsahu a zpUsobu osloveni potencionalnich Zadatell je odpovédny projektovy
manazer. Projektovi manaZefi dale budou cilené oslovovat moiné Zadatele zejména prostrednictvim
telefonické a emailové komunikace na zakladé zaslanych projektovych zamér( z Gzemi MAS.

Projektovi manazZefi budou rovnéz organizovat seminare pro Zadatele, a to ke kazdé vyzvé MAS. Seminaf pro
Zadatele bude na webovych strankdach MAS a rozeslana vsem ¢lentm spolku e-mailem. Na seminafi projektovi
manazefi sezndmi Zadatele s procesem pfijmu Zadosti, dale s aktudlnimi pravidly vztahujici se k dané vyzvé
a s Portdlem Farmare.
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PRILOHY INTERNICH POSTUPU PRO PRV

Pfiloha €. 1 — Prohlaseni o nestrannosti a ml¢enlivosti véetné Etického kodexu
PFiloha €. 2 - FormulaF pro vyfizovani Zadosti o pfezkum rozhodnuti
Pfiloha €. 3 — Prohlaseni o vzdani se prava odvolani

Pfiloha €. 4 — Zapis z jednani Kontrolniho vyboru - vzor
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