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Postup pro doplnéni Zadosti o dotaci pfes Portal farmarie
v operaci 19.2.1

V tomto dokumentu je uveden postup doplnéni Zadosti o dotaci prostfednictvim Portalu
farmare (dale také jen PF) v operaci 19.2.1. Manudl se tyka Zadatel(, ktefi maji vyporadat
nedostatky dle Z&dosti o dopInéni nelipIné dokumentace (pfip. Zadosti o dodate¢né doplnéni).

Pro praci v prostfedi Portalu farmarfe doporucujeme pouzit internetovy prohlize¢ Internet
Explorer verzi 9 a vy3$&i. Pro spravnou funkci PDF formuldfd je nutné mit nainstalovany
Acrobat Reader verze 10 a vysSsi.

Upozorfiujeme Zadatele, Zze doplnéni Zadosti o dotaci je ¢asové naroéné a zavislé na rychlosti
a stabilité internetového pfipojeni. Doporucujeme doplnéni Zadosti o dotaci realizovat s
casovou rezervou pred konecnym terminem doplnéni.

A. Doplnéni Zadosti o dotaci

Doplnéni Zadosti o dotaci se provadi z U¢tu na Portalu farmare (dale jen PF) Zadatele. PF je
Zadateli pristupny na www.szif.cz. Po zobrazeni webové stranky Statniho zemédélského
interven¢niho fondu (dale jen SZIF) se Zadatel pfihlasi do PF prostfednictvim tladitka ,PORTAL
FARMARE" (obr 1.)

: SZI F Pomahame ceskému zemédélstvi 0 o @ Infolinka Hiedat Q :‘:
i 222 871 871 @
UvoD SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST

NEPREHLEDNETE

Konec cukernych kvot

Od 1. fijna 2017 éra regulace trhu s
cukrem skoncila a strida ji

liberalizace. RATY : ) ' ; X :,‘ ‘,‘ SZP
vice informaci 4 A # ) ¥ 2015-2020
A NEJCASTEIST
DOTAZY
vice informaci

JEDNOTNA ZADOST PROGRAM ROZVOJE VENKOVA SEZNAM PRDEMCO DOTACE HARMONOGRAMY/KALENDAR AKCI

Prostiednictvim Jednotné Zadosti Ize Program rozvoje venkova podporuje v Seznam prijemcil dotaci z fond{ Evropské Harmonogram predpoklddané administrace

narokovat dotace na plosna opatfeni, a to dotaénim obdobi 2014 - 2020 unie a ze statniho rozpoétu CR podpor Jednotné Zadosti 2017
na piimé platby (zejména na plochu SAPS),  konkurenceschopnost zemédélskych, prostfednictvim SZIF za posledni dva Harmonogram predpokliddané administrace
kompenzacni (AEO, LFA, NATURA 2000) a lesnickych a potravinarskych podnikd. fiskaIni roky. podpor Jednotné Zadosti 2016
Prechodné vnitrostatni podpory. Harmonogram piredpokiddané administrace

rezim{i SOT v roce 2017 mimo podpor
Jednotné Zadosti 2016

Harmonogram vyzev PRV 2015-2017
Harmonogram vyzev 2016 - OP Rybarstvi
2014-2020
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Po kliknuti na zalozku ,PORTAL FARMARE" se v hlavi¢ce webovych stranek SZIF zobrazi okno
pro prihlaseni. Zadatel vyplIni uZivatelské jméno a heslo do textovych poli a nasledné klikne
na tlacitko ,Prihlasit".

W SZIF

Portal Farmare

- PFih aZovacl jméno
r Heslo

V piipadé problémi s piihla&enim kontaktujte Technickou pomoc na tel.:
222871 324, 222 871 716 nebo 222 871 705, Pro zamezeni bezpednostnich
hlagek prohlizece si stahnéte Certifikat 1. certifikacni autority (1. CA)

JPortél farmare” je informadni portal, ktery poskytuje Zadateli pfistup k
individudlnim infermacim detailniho charakteru ¢ jeho Zadostech a
umodniuje mu vyuZivat sluzby, jejich cilem je Zadateli pomodi, pfipadné mu
poskytnout podporu pfi vybranych Ukonech. Piistup k individudlnim
informacim a sluzbam na Pertalu farmafe maj pouze registrovani uZivatelé.
Pro ziskani ufivatelského jména a hesla do portalu farmare SZIF a eAGRI
postupujte podle pokynd uvedenych v dokumentu: B Informace pro
Zadatele.

Po Uspésném prihlaseni do PF se zobrazi Uvodni strana portalu, kde Zadatel klikne na sekci
,Schrénka®. Pro nalezeni Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace nebo Zadosti o dodate¢né
doplnéni, Ize zvolit odkaz ,,Odeslané dokumenty ze SZIF".

Domu Mova podani Prehledy | Schranka
Schranka
Véachny zpravy T Odeslany dokument ze SZIF v VEechny Zadosti v Eechny typy zprav T
3 0D B§ Cmémeni o provedené administrativni kontrole - po doplnéni 19,/003,/19210, 10122019 09:57:45
£ 0D I B Zidost o dodatainé doplnéni I 15/003,/19210¢ PRV 03.12.2019 09:45:20
£ 0D B Omémeni o provedené administrativni kontrole - po doplnéni 15/003/192107 PRV 28,11.2019 12:52:10
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Po kliknuti na Zadost o doplnéni netiplné dokumentace/ Zadost o dodate¢né doplnéni je mozné
soubor otevfit, ¢ uloZit do poditace. Zadost obsahuje véechny nedostatky zjisténé v Zadosti o
dotaci (chyby, nesrovnalosti, vyzvy k doloZeni pfiloh atd.), k jejichz vyporadani je Zzadatel
vyzvan. Dale dokument obsahuje v&echny dllezité informace véetn& kontaktu na referenta,
kterého muZe Zadatel v pfipadé nejasnosti kontaktovat a Ih(ty pro doplnéni, kterd je
standardné stanovena na 14 kalendainich dnl od vyhotoveni Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace (nebo v pfipadé Zadosti o dodate¢né doplnéni 7 kalendarnich dnd).

Zadosti PRV - projektova opatfeni

<
Zadosti PRV - projektova e e b dosti o dotad pies MAS DoloZeni pfiloh k Zadosti o
opatfent adost o dotaci adosti o dotaci pfes dotaci
< < < <
Doplnéni Zadosti o dotaci Doplnenl[;gﬁg;gfprlloh k Zadost o plathu Doplnéni Zadosti o platbu
< < <
Hlaseni o zménach Hlaseni o zméndch Dalsi pilohy k Zadostem Zadani vefejné zakazky PRV

PRV2007-2013

Doplnéni zadosti PRV
Zadost 19/004/ eka na dopinéni (datum do 31.01.2020),

Doplnéni Zadosti o dotaci

Kiiknéte na tiaditko #adosti pro pfipravu Doplnéni Zdosti o dotaci,
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Kliknutim na zalozku ,Doplnéni Zadosti o dotaci* se zobrazi nabidka piehledu Zadosti, které je
tfreba doplnit. Zadatel zvoli Zadost, kterou chce aktudlné doplfiovat kliknutim.

Po kliknuti na Doplnéni zadosti o dotaci s danym registracnim cislem se zobrazi informace o
stavu generovani doplnéni Zadosti o dotaci a Informace o pribéhu. Nasleduje stazeni Zadosti
pomoci ikony ,Akce". Zadatel ulozi soubor do PC. Doplnéni Zadosti je nezbytné provést do
vygenerované, nové stazené Zadosti z PF (tato verze Z&dosti obsahuje v zahlavi registraéni ¢islo
Zadosti). Jinou verzi Zadosti o dotaci nelze nasledné do PF nahrét.

Po zapracovani zmén do Z&dosti o dotaci musi Zadatel nechat Zadost zkontrolovat (pfipadné
doplnit Udaje na strance E2 nebo H) a elektronicky podepsat pfislusnou Mistni akéni skupinu.
Pokud je v rdmci doplnéni nutné predlozit i nékterou z priloh, musi byt tato pfiloha také
zkontrolovana a verifikovana Mistni akcéni skupinou. Teprve az zadatel dostane od MAS
zkontrolované a verifikované dokumenty, je mozné, aby pokracoval na Portale farmare v
doplnéni neulplné dokumentace pomoci tlaCitka ,PokraCovat v podani s elektronickym
podpisem".

Doplnéni zadosti PRV 2

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Zadost byla dofasné ulofena

w Vice zprav

N L

k Zadosti 19/004

- . 19.2.1 Podpora provadéni cperac v ramd komunitné vedeného mistnihe Ve zpracovani
Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvg) - . D o " & 13.01.2020
PRV e ) rozvaje - vyzva 004 a B
Doplnéni’ fadosti ) e . . 12:34:2
Rozvoj nezemédélskych cinmosti MNepodepsano

2019-152-004-003-002

Q Pokracovat v podini s elektronickym podpisem

< Zpét
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Dokumenty se do systému nahravaji v nasledujicim sledu. Nejprve se do systému vlozi Zadost
z PC Zadatele pomoci tlacitka Nahrat soubor. Nasledné se Zadost ulozi a proces pokracuje
nahranim pfiloh a jejich ulozenim.

Wytvofens

13.01.2020 1234:21

Mizev prajektu

Cisiar prejeitu préiens

Zadost

2019-152-004-003-002

B Fadost o dotac PRY

Rozej nesemédélskych Cinnost

rdpora prowadéni operac

Iménéno

Zidost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj - Doplnéni 2adosti

13.01.2020 1234:34

RS

10010531

rmei komuritné vedenéhe mistniho rozvoe - v

13,01 2030 12:34:13

Prilohy

R A A . .

Ostatni prilahy

€ Zpat

Obecné prilohy
Specifické prilohy

w Dalsi prilohy

Nepovinné piilohy

Prilohy k vybérovému fizeni

Prilohy z elektronického trzisté

Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

Status
Ve zpracovini
Mebyl vybran souber. Nahrat soubior
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V pripadé doplfiovani scanovanych pfiloh je nezbytné provést scan tak, aby byl Citelny. Pro
optimalni scanovani doporucujeme pouzit ¢ernobily format barvy, typ souboru pdf a rozliseni
maximalné 300 DPI. Doplnéni priloh je rozdéleno na sedm oblasti:

1. Povinné prilohy

2. Nepovinné pfilohy

3. Prilohy k vybérovému fizeni

4. Prilohy z elektronického trzisté

5. Prilohy k zadavacimu Fizeni - dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach

6. Prilohy k zadavacimu fizeni — dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

7. Dalsi prilohy

Piilohy

> Obecné piilohy

> Specifické pfilohy

> Nepovinné pfilohy

? Prilohy k vybérovému fizeni

? Prilohy z elektronického trzisté

? Prilohy k zaddvacimu fizeni - dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach

> Prilohy k zadavacimu fizeni - dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek

v Dalsi pfilohy

Po kliknuti na symbol Sipky > se rozbali nabidka pro nahrani pfiloh. Pfilohy je mozné dolozit v
elektronické podobé, pfip. v listinné. Pro vlozeni pfilohy v elektronické podobé z PC se zvoli
tla¢itko prochazet (zadatel nahraje pfilohu v maximalni velikosti 10 MB. Podporovanymi
formaty jsou: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpeg, tiff). Vybrané prilohy Ize dolozit v listinné podobé
(doruceni osobné nebo postou na prislusny RO SZIF). Déle se k pfiloham doplni popis, o jakou
konkrétni pfilohu se jednd. Spravné nahrani Zadosti a jeji pripravenost k podani zndzorfiuje
»Status: Pripraveno k podani® (podbarveno zelené). Nasledné se klikne na tlacitko ,uloZit" a
poté na ,Pokracovat v podani*.
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Vytvareno Zménéno

13.01.2020 12:34:21 13.01.2020 13:23:55

Operace/zamér

Mazev projekiu

Rozvaj nezemédélskych Einnosti

Cisle projektu-piidélend Vyzva I MAS
2012-152-004-003-002 4 1001353141
Zadost
a Fadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj
Piilohy

? Obecné piilohy
> Specifické pfilohy
v Nepovinné prilohy

Prilohy stanovené MAS

B doplneni_1576918216833,pdf

Popis {max 64 znakd): Prilcha 1

Z4dost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj - Doplnéni Zadosti

19.2.1 Podpora provédéni operaci v ramci komunitné vedeného mistniha rozvoje - vizva 004

¥ Zadosti

18/004,

13.01.2020 13:22:00

Status

Piipraveno k podani

Mebyl vybran soubo|  Nahrat soubor

Q Vyhledat typ pfilohy

B priloha v listinné podobé | £ Mahrat soubor

M2

o [

Cellova velikost piiloh: 1MB

v Poloacovat v podani

Po uloZeni nahranych pfiloh se kliknutim na pokracovat v podani, zobrazi nahled ulozenych
pfriloh. Nasledné se zaskrtne pole ,Souhlasim s obsahem podani* a zvoli

~Podat™.
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Zadost
a Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj 13.01.2020 132200
Pfilohy
Pfilohy
Q Vyhledat typ piilohy

v Nepovinné piilohy

Prilohy stanovené MAS

B cdopineni_1578918216833.pdf

Fopis (max &4 znakd): Priloha 1 MB

Celkova velikost pfiloh: 1MB
Upozomnéni: V pfipadé Ze zplsobilé vidaje, ze ktenjch je stanovena detace, presahuji 1 000 000 K£ a dle Metediky wpettu finanéniho zdravi ina www.szif.cz) Zadatel musi spinit
podminku finanéniho zdravi, j& nutné mit do temminu findinf registrace 74gosti o dotaci na RO SZIF nahrané formuléfe pro hodnoceni FZ Fadatele na Portdle farmafe - menu Zadosti PRY
- projekiova opatfeni / Finantni zdravi (FZ),
* Spuhlasim s obsahem p-oda'ni.E

=

Po odkliknuti poli¢ka ,Podat" probiha inicializace dokument{ a zadost je ispé&sné podana pokud
zadatel obdrzi potvrzeni.

Po tomto kroku, kdy je zaslané potvrzeni jiZ neni mozné provadét zadné zmény &i Upravy.

Prilohy

Stav zpracovani

Informace o pribéhu
Zidost byla isp&né zaloZena
~ Vice zprav

Lo e .

k Zadosti 19/004

$5dost o dotaci PRV 14-20, Mistrf rozv) - IE.Z.I_PccPora provadéni operacl v ramd komunitné vedeného mistning Cislo jednad’ 13.01.2020
PRV Donlnén’ Sadcsti rozvaoje - wyzva 004 SZIF/2020/0014381 133303
" . Rozvoj nezemédélskych cinnost’ 8 Platny podpis o

2019-152-004-003-002

-
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Fadost
a Fadost o dotaci PRV 14-20, Mistn( rozvaj

Potvrzeni

. .
Potvrzeni
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Formulare pro posouzeni finanéniho zdravi

Povinné ptilohy pro vypocet finanéniho zdravi se nahravaji oddélené. Zadatel ma moznost
stahnout si jiz nahrany (vyplnény) formular finan¢niho zdravi za dany rok, doplnit jej a opétovné
podat. Stazeni tohoto formuladfe provede pomoci ,Ostatni podani“- ,Prlfezové pftilohy"-
,Finan&ni zdravi (FZ)". Pro nahrani doplnénych formulaid finanéniho zdravi Zzadatel klikne na
,Akce". Pripadné je mozné doloZzeni podkladd pro vypocet Finanéniho zdravi provést
prostiednictvim menu - Zadosti PRV - projektova opatieni, sekce Finanéni zdravi (FZ).

Ostatni podani

Ostatni podani Dopliikové podani T Ohlaseni ZEES; v Evidenci

Prurezové prilohy

Prirezové piilohy

Prohlaseni o kategorii

podniku Prohlaseni de minimis

Finanéni zdravi (FZ)

Financni zdravi

Formulare pro posouzeni financniho zdravi, které jiz byly v minulesti zaslany [napr. pro posouzeni FZ v predchozich kolech), neni nutné opétowné nahravat.

' ndsledujic tabulce naleznets seznam vygenerovamjch predtiskl.

ﬂ-_—_

asT Financni zdravi Danova evidence - 2012 Mezpracovana

Doplnéni a nahravani formulafa finanéniho zdravi neni navazné na doplnéni Zadosti o
dotaci, a proto je ddlezité pro kazdy formular (za kazdy rok) provést kompletni proces
nahrani financniho zdravi, ktery je zakoncen zaskrtnutim pole ,,Souhlasim s obsahem
podani® a kliknutim na ,,Odeslat formulaf FZ". Tato aktivita se tyka vzdy jen daného
formulare finanéniho zdravi a nema vliv na dopInéni Zadosti o dotaci.
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[ D [ D
Dokonéeni doplnéni Zadosti o dotaci

Doplnéni Zadosti o dotaci z prostiedi Portalu farmare je na zakladé Zadosti o doplnéni
nedplné dokumentace/Zadosti o dodateéné doplnéni umozZnéno pouze jednou
(softwarové osetieno). Pokud Zadatel provede prostiednictvim PF doplnéni, nebude
mu jiz dalsi doplnéni, ani oprava odeslaného doplnéni umoznéna.

Zadatel si do svého PC stdhne potvrzeni o podani doplnéné Z&adosti, aktudlini verzi Zadosti je
mozné stdhnout pomoci odkazu ,Zadost o dotaci PRV 14-20". V sekci ,Prehledy" - ,Odeslana
podani® Zadatel nalezne viechny odeslané Zadosti z jeho Uétu na PF, kde je moZné zminéné
soubory kdykoliv zobrazit ¢i stahnout do PC.

Prehledy / Odeslana podani

Odeslana podani

Zobrazuji zdznamy od: 13.01.2019 do: 14.01.2020

k Zadosti 19/00

19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramdi komunitné vedeného Cislo jednac:
mistniho rozvoje - vyzva 004 SZIF/2020/0014381
Rozvoj nezemédélskych ¢innost/ R Platny podpis
2019-152-004-003-002

Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj - Dopinéni
Zadosti

13.01.2020
13:39:23

PRV
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